
 

WIR STELLEN EIN!  
Wir sind ein 1981 gegründetes, mittelständiges Unternehmen. Unsere orthopädischen Schuhgeschäfte befinden 

sich in der Koblenzer Altstadt und in Mendig. 50 erfahrene Fußspezialisten und Fußorthopäden helfen bequem 

und schmerzfrei zu gehen. 

 

 Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir eine/n 

Auszubildenden Kaufmann für Büromanagement (m/w/d) 

Menschen helfen ist eine Herzensangelegenheit von Dir. Du hast mindestens einen qualifizierten 

Realschulabschluss, arbeitest gerne in einem Team und möchtest viel Neues lernen. 

 

Deine Tätigkeiten nach ausreichender Einarbeitungszeit: 

- Bearbeitung der Posteingänge/-ausgänge 

- Rechnungsprüfung 

- Warenwirtschaft 

- Wareneinkauf 

- Annahme und Weiterleitung von telefonischen Kundenanfragen 

- Erfassung und Pflege von Datenbanken 

- Rezeptbearbeitung 

- Archivierung 

- allgemeine Sachbearbeitung 

Voraussetzungen: 

- mittlerer Bildungsabschluss gewünscht, ist aber nicht Voraussetzung 

- Teamgeist, Fairness und Respekt im Umgang mit anderen Personen 

- gute EDV-Kenntnisse 

- sorgfältige und zielstrebige Arbeitsweise 

- einwandfreies Deutsch in Wort und Schrift 

- Flexibilität  

Wir bieten Dir: 

- einen interessanten, abwechslungsreichen Ausbildungsplatz 

- Interne- und externe- Fort- bzw. Weiterbildungsmöglichkeiten 

- intensive Praxisausbildung 

- Möglichkeit für ein Auslandspraktikum 

- Obstkorb, Kaffee und Wasser sind natürlich vorhanden 

- BGM 

-  

Die Ausbildung beträgt in der Regel 3 Jahre. Die Arbeitszeiten richten sich nach den Bürozeiten (Mo. bis Fr. von 

8:30 – 17:00 Uhr) und werden an die Zeiten der Berufsschule angepasst.  

Einen ersten Eindruck erhältst Du auf unserer Internetseite www.schuhe-rosenbach.de. 

Wir haben Dein Interesse geweckt? Dann bewerbe Dich gerne schriftlich per Post oder per Mail 

(bewerbung@schuhe-rosenbach.de) z.H. Anja Debernitz, Josef-Görres-Platz 7-11, 56068 Koblenz. 

Wir freuen uns mit Dir ins Gespräch zu kommen. 

http://www.schuhe-rosenbach.de/
mailto:bewerbung@schuhe-rosenbach.de

